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A continuacidn, encontrara las instrucciones y la informacién necesaria para hacer uso del Aplicativo por

la Integridad Publica en el mddulo Declaracion de Ley 2013 de 2019 que permite la publicacion y

divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y rentas, del registro de conflictos de interés y la

declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios como Persona Juridica.
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Aplicativo por la Integridad Publica

Es la herramienta del Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico (SIGEP) dispuesta por Funcion

Publica para que:

X los servidores publicos de altos cargos del Estado, contratistas y demas sujetos obligados declaren sus
bienes y rentas, conflictos de intereses e impuesto sobre la renta y complementarios (Ley 2013 de
2019);

X las Personas Expuestas Politicamente (PEP) registren su informacion (Decreto 830 de 2021);

X los servidores publicos registren sus familiares con contratos de prestacion de servicios profesionales
o de apoyo a la gestién con el Estado (Directiva Presidencial 001 de 2022)

X laciudadania, entes de control, medios de comunicacién y organizaciones interesadas consulten y usen
esta informaciéon en cumplimiento de los principios de integridad y transparencia y el ejercicio del
control social.

Al ingresar al Aplicativo por la Integridad Publica, encontrara cuatro (4) médulos diferenciados, cada uno
con su descripcidn, el enlace a la norma correspondiente y el botdn para ingresar:

E

Declaracion de Médulo de Declaracién de Ley 2013 de
Ley 2013 de 2019 P
2019: Estd disefiado para que las personas
Si ustod 8 alio directivo del naturales y juridicas que lo requieran
Estado. servidor publico electo declaren y publiquen sus declaraciones de
merediante volo popular, . i .
contialsth 1 otro sujelo cbilgado bienes y rentas, del registro de conflictos
dasla Lay 2013 do 2019, doclars de intereses y la declaracion del impuesto
¥ publigque agqui Su informacidn . p
de blanes y renas, conficios de sobre la renta y complementarios, segin lo
interés & impuesio sobre la Ordenado por Ia Ley 2013 de 2019

renta

Ingresar
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Registro de
informacion como
Personas
Expuestas
Politicamente
(PEP)

Si usted es una Persona
Expuesta Politicamente debido a
las responsabilidades propias de

SU Cargo, segun lo astablecido
en el Decreto 830 de 2021
declare y publique aqui su

informacién financiera

b T

Registro de
familiares con
contratos

Si usted es un Servidor Publico
registre aqui sus famiiares hasta
segundo grado de afinidad y
$0Qundo grado de
consanguinidad, con contratos
de prestacion de senvicios
profesionales o de apoyo a la
gestién con el Estado, segin la
Directiva Presidencial 001 de
2022

Modulo de Registro de Informaciéon como
Personas Expuestas Politicamente (PEP):
Permite que las PEP determinadas por el
Decreto 830 de 2021 registren y publiquen
sus declaraciones conforme lo ordena esta
norma.

Moddulo de Registro de familiares con
contratos: Alli los servidores publicos
deben registrar a sus familiares con
contratos de prestaciéon de servicios
profesionales o de apoyo a la gestidén con
el Estado, segun la Directiva Presidencial
001 de 2022.
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Consulta
Ciudadana . . .
Maddulo de Consulta ciudadana: Permite a
Si usted es un ciudadano(a) que la ciudadania, entidades, entes de control,
desea ejercer su derecho a la d d . .y . .
iitcbecion'y ofconlicial medios de comunicacidn y organizaciones
consulte aqui las declaraciones de control social interesadas consultar y
i A — descargar la lista de las Personas Expuestas
interés e impuesto sobre la renta . i
y complementarios y la lista de Politicamente, sus declaraciones y las
ks Peraohas Dapusatas declaraciones de bienes y rentas, conflictos

Politicamente (PEP), con sus

de intereses e impuesto sobre la renta y
complementarios que han sido publicadas
en el aplicativo.

respectivas declaraciones

Su consulta es anonima y no

requiere registrarse

Ir a Consulta Ciudadana -
Ley 2013 de 2019

Ir a Consulta Ciudadana
PEP

Inmediatamente después encontrard la seccion ¢Necesita ayuda? donde encontrard la informacidn de
interés e instrumentos sobre las diferentes normas para ayudarle en el diligenciamiento de sus
declaraciones:

X Videotutorial con el paso a paso para presentar la Declaracion de Bienes y rentas y conflictos de
intereses de la Ley 2013 de 2019;

X Instructivos para declarar bienes y rentas y conflictos de intereses de la Ley 2013 de 2019 para Persona
Natural y para Persona Juridica;

X Instructivo para declarar como Persona Expuesta Politicamente segun el Decreto 830 de 2021;

X Preguntas frecuentes sobre la Ley 2013 de 2019, el Decreto 830 de 2021 y el Aplicativo por la Integridad
Publica;

X Correo electréonico soporteaplicativointegridad@funcionpublica.gov.co para la atencién de dudas e

inconvenientes respecto de las normas mencionadas y el Aplicativo por la Integridad publica.

Carrera 6 No. 12-62, Bogota, D.C., Colombia e Teléfono: 601 7395656 e Fax: 601 7395657
Cadigo Postal: 111711. www.funcionpublica.gov.co e eva@funcionpublica.gov.co




COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

L

«T Funcidn Publica

INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION Y DIVULGACION PROACTIVA DE INFORMACION SEGUN LA LEY

2013 DE 2019 — PERSONA JURIDICA

Creacién de usuario e ingreso al aplicativo

A. Creacion de usuario

Antes de crear su usuario e ingresar al aplicativo, verifique si segin la Ley 2013 de 2019 usted esta obligado

a publicar sus declaraciones de bienes y rentas y conflictos de intereses.

1. Ingrese al aplicativo dando clic en este enlace www.funcionpublica.gov.co/fdci. Si no es redireccionado

por el enlace, copielo y péguelo en la barra de direcciones de su navegador (Chrome, Firefox, Edge,

Internet Explorer, Safari, Opera, etc.).

2. Unavezalli, dé clic en el botéon Ingresar del recuadro de Declaracion de Ley 2013 de 2019:

» &

Declarackon de Ley Registro de
2013 de 2019 informacién coma

Personas Expuestas

Politlcamente (PEP)

T PR s P

Q

Consulta
Cludadana

3. Lo remitira a la pagina de inicio de sesién, donde encontrara al lado izquierdo la Guia rapida de ingreso

al aplicativo para realizar:

X la Declaracion de Ley 2013 de 2019,

X el Registro de informacién como Persona Expuesta Politicamente (PEP), y

X el Registro de familiares con contratos.

4. Sies la primera vez que accede al aplicativo, debera registrarse en el aplicativo; para ello seleccione la

opcién Registrar nuevo usuario.

5. En la pantalla Registrar Usuario, debera diligenciar la informacién solicitada, registrar un correo

electrénico valido y una contraseia segura y determinar sus preguntas de seguridad.
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Al registrarse en el aplicativo, utilice un correo electronico de Gmail,
Hotmail, Yahoo, etc., u otro similar, en vez del correo institucional para
evitar que su servidor bloquee los correos remitidos por el aplicativo.

6. Las Preguntas de seguridad son un método de verificacion de identidad por si olvida su contrasefia
0 no tiene acceso a su correo, disminuyendo el riesgo de que personas no autorizadas accedan a su cuenta.

Preguntas de seguridad

Con = Iin g€ goe ol Silerma pueds venlcy de mans: natanthnes 5 kenelad &1 ciso de que Jhede 50 coninisels o na LG SCCEN0 8 S CHTED SEciionito
iegeirada =n & splicEivo. Seleccione & conbiruacid e (1] pragunias y dgencis Les respoessss. comespondentes. 32 forma cue pueda reccrdanas Fiareenie
Al o A ehiscines searnind y Soueeln wmlanes s o8 resuie oL plicain ke Sreasstend b preguetis selsereradin v salonnd que 50 reap e
disgencadas DHNCIdEN DN S 008 LEHR] RJETE
Pasgonts ds smguiickad 1 * B -

[t}

Respussia 2 megunta de segundad 1 * i ROVBRE DE 51 PRIJERA VASCOTA?
L AFICICH FAVCRITAT
LA, GRS DO MK

Verdique gui s espuasis 8 i Progunia d P08 SONGS e CEACETTS SAPeTales (Duniod. comas

rayid, o0 Eas 0on af (i G RTARCRT L ke ettt oo

Seleccione 3 preguntas y diligencie las respuestas correspondientes de forma que pueda recordarlas
facilmente. A medida que indique la respuesta a cada pregunta, se habilitara la siguiente.

Responda cada pregunta utilizando solo letras, sin tildes. No use signos ni
caracteres especiales (puntos, comas, rayas, asteriscos etc.) y guarde
adecuadamente esta informacion en caso de que sea requerida después.

7. Lea con atencion el Aviso de privacidad que se encuentra después de la seccidon Preguntas de
seguridad, y dé clic en el boton Registrar. El sistema le indicard que su usuario fue creado
correctamente y que envié un mensaje a la cuenta de correo registrada para completar el proceso de
verificacidn de su cuenta.

Iniciar sesion

La cuenta se encuentra en espera de completar el proceso
de verificacion, se ha enviado un correo electronico a
gar-*@hotmail.com con el siguiente paso para verificar la
cuenta.

El tiempo de duracion del token es de 15 minutos.
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Para su seguridad, la unica forma de activar su cuenta en el aplicativo es dar
clic en el enlace enviado al correo registrado. Recuerde verificar en la
carpeta de Spam o Correo no deseado.

8. Ingrese a su correo electronico y dé clic en el enlace enviado en el mensaje de confirmacién, el cual
solo estard activo por 15 minutos. Si excede ese tiempo, regrese al aplicativo y en la pantalla Iniciar
sesion dé clic en Reenviar verificacion de cuenta.

Salutag, GER

Esti recibiendo este comad porqus reakzd la solciud de mgisiro da usuado al Sistema da Publicaclén y Divulgacion proacive de informacidn, acorde con ks Ley
2043 de 2019

Para continuar & procesa de verilicacidn, haga chic en e enlacs

5i no ha sido redrectionadio pod &l enlace, copse la siguisnie direceidn: iap Ve hncionpublics gov eofdol_prestasiegsienvarificarfepismM=600edb%a-0551-
4%-bdcf. Tdadh a5 v péguela en la barra de direcclones de su navegador (Chrome. Firedox, Microsoft Edge, intemiat Exploser, Safar, Opara. stc )

B. Restablecer contraseia

1. Siya tiene usuario activo en este aplicativo, vaya a Iniciar sesién y dé clic en ¢, Olvidé su contrasefa?

Iniciar sesion

Recuerde gue los dalos para indcir sesion (usuaris y
Ccontrasetia) Son diterentes 0 105 ulilizados &n ¢ apicativo
SIGER
Tipo de documento de identidad:

CEDULA DE CIIDADARLY -

Nimero de documenta:

Cantrazsfia:

@

Ingprese Reggrizsan @ Inicio

Rﬁ-i'l.l’#r Mayd UsUang
o Ol su contrasafia?
Heenviar verficacion de cur.'lrlug

Aclualizar corred abactidnico
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2. En Solicitar reiniciar contrasena, siga las instrucciones y diligencie la informacion requerida, con
lo cual el aplicativo le enviara el enlace para generar una nueva contraseiia al correo registrado.

Recuerde revisar su carpeta de Spam o Correo no deseado. Si tras un tiempo
prudencial no llega el mensaje con el enlace para generar nueva contraseia
a su correo registrado en el aplicativo, informe esta situacion a:
soporteaplicativointegridad@funcionpublica.gov.co indicando la razon
social, su nombre completo, tipo y numero de documento de identidad de
ambos y celular de contacto.

C. Ingresar al aplicativo para registrar sus declaraciones

1. En la pantalla Iniciar sesidn, diligencie su usuario y contrasefia y dé clic en el botén Ingrese parair a
las secciones de registro de sus declaraciones.

Iniciar sesion

Recuerde que los datos para iniciar sesidn (usuario y
contrasefia) son diferentes de los utilizados en el aplicativo
SIGEP.

Tipo de documento de identidad:

CEDULA DE CIUDADANIA v

Nimero de documento:

Contrasena:

@

. Ingrese . Regresar a Inicio

Registrar nuevo usuario

i Olvidd su contrasefia?
Reenviar verificacion de cuenta e

Actualizar correo electronico
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2. El aplicativo le presentara la pantalla principal, con sus opciones basicas e informacidn de contexto.

QDIARE DE FRVEBA =
0
| 5 Q Bl senvicho pablica | Fisslin:
o i e Eocdan wilslics
.k

Dlerchaticiin: de Loy 2003 de BH06  Declsiace' Deriwks 851 de 221 (Peronas Expuealas Mblicasssin - FET g e lamilar coh confralo
i
oo O LLans

Bienvenido

» &

Drectarscisn oe Ley 2013 Declaracisn Decrpde 530 Regirs oo famiares con CHpecinnes D LD
o8 e 82 2 [Pemdaa conirakas
Lipietstsn Mot doamerls
PEF

T e alquna dueds o presonts algin romermnienke, curkanm 8 soporivaplicatrminigridadfifusciongrabiica gow.co ndeanda s mpuenmienis, e lpo §

e i i ek

3. Seleccione la seccion correspondiente para registrar la declaracidon que requiere: Ley 2013 de 2019,
Decreto 830 de 2021 o Directiva Presidencial 001 de 2022, segln corresponda.

4. En la parte superior derecha vera su nombre y podra acceder a Opciones de usuario y Cerrar sesion.

i fad & £ sevvicio pablice
[Ty

o5t todes

s i L0

5. En el menu superior encontrara las opciones del menu de navegacion que le redirigirdn a las diferentes
secciones del aplicativo:
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Inicio: Pantalla principal del aplicativo.

Declaracién de Ley 2013 de 2019: Médulo para la declaracién de bienes y rentas, del registro
de conflictos de intereses y la declaracién del impuesto sobre la renta y complementarios.

X Declaracion Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente — PEP): Mddulo
para el registro de informacién como Persona Expuesta Politicamente.

X Registro de familiares con contratos: Mddulo para registrar a familiares con contratos.
X Opciones de usuario: Permite acceder a las opciones basicas de informacién del usuario.

6. En esta ultima opcidn podra editar sus datos y actualizar su correo. Igualmente, si aln no tiene activas
sus preguntas de seguridad, podra seleccionarlas y diligenciar las respuestas correspondientes.

Preguntas de seguridad

Con el fin o que el ssiema peeda venlicar de manera instananea su entioad en caso oo que oivide su contrasefla o no tenga acceso & su comed electninice registrado

en & apicative, Seleccions a cantinesciin res () pregunlas y aligencie las respessias correspondientes de fomma que pusda recordariss Bclmendes

AR BN [ SRURCIOINES DESCITIAR ¥ AgUERES SiMEanes Que Sé isqueera, & aplicalivo e presenlan s preguilis Selecoonsdas v valoard qus s Espuestas diaenctadas

coinCidan con las gue usted regisine

Pregunta e s2gunidad 1 = [Selarcions) .

RESpuesla @ pregunla de Seguntag 1 ¢

WarfigLe QUE SU FESDUSSa 3 13 Pragunta 08 saguridsd Seapnanacs Contandgs S0 EFaS, 840 IF0SE ¥ N0 [2Ng3 SQN0E IV CAraciaras BEDEs/ReE (DUTHES, COMAs,

rapas, oo} Bslo con @ in g forfalecer a seguicdid de su afivmacion
Acciones

A medida que seleccione y responda cada pregunta se habilitardn estas mismas opciones para las
siguientes. Procure que sus respuestas sean de facil recordacion.
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II. Declarar Bienes, rentas y conflictos de intereses (Ley 2013 de 2019)
como Persona juridica

A. Politica de Seguridad de Datos para Ley 2013 de 2019

1. Dé clic en el recuadro Declaracion de Ley 2013 de 2019.

Declaracion de Ley 2013
de 2019

2. Sies la primera vez que ingresa a esta seccion, el aplicativo le presentard la Politica de Seguridad
de Datos para Ley 2013 de 2019y le solicitarad aceptarla para continuar.

Si decide aceptarla, accederd al tablero de control donde encontrara listadas todas sus declaraciones
publicadas y en diligenciamiento, asi como los botones Ver aceptacion de politica de seguridad
de datos y Registrar nueva Declaracion de Ley 2013 de 2019.

3. En esta pantalla también encontrara el listado de las declaraciones registradas.

Listar Declaraciones de Ley 2013 de 2019

Accionas Deeclaracion No. Entidad CargnConiratista  Tipo de publicacion Facha de creaclin « Fecha de publicacion Estado

n B30 ADMIKISTRACIHON CONTRATISTA NGRESD 022-05-25 10:24 20220525 1219 FIMALIZADD
Decaracin inscial COOPERATIV
» DE EMTIDADES
DE SAL 10 DE
CALDAS Y
CANNDED
(CODDESCA)

B30F ALCALDIA DE CONTRATISTA  INGRESD FOFR05.24 1909 EN EDICHON
£ Comacdn de B2y DoTBOSA
u Tt SANTANDER
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X Acciones: encuentra los siguientes botones:

- Este boton permite diligenciar, editar o
' registrar nueva informacidn.

Este boton sirve para corregir o actualizar
' una declaracicn ya publicada.

Este boton sirve para eliminar o borrar
datos e informacidn incorrecta o que ya no
se necesita.

Este botdn sirve para ver o consultar la
informacion diligenciada y publicada.

Cuando una declaracion ya ha sido modificada o corregida solo aparece la
accion de Ver declaracion.

X Declaracién No.: Los primeros nimeros corresponden al ID de declaracion que genera el
aplicativo y los digitos después del guion corresponden a la versién de la declaracién. También se
indica si es la Declaracion inicial o una Correccion.

X Entidad: nombre de la entidad respecto de la cual el usuario registra su declaracion.

X Cargol/ Contratista: cargo que desempefia el usuario en la entidad registrada, o si es contratista.
Para la declaracidon como persona juridica, el sistema asigna automaticamente la opcién contratista.

X Tipo de publicacion: esta columna hace referencia al tipo de declaracién que realizé el sujeto
obligado (INGRESO, PERIODICO, RETIRO u OTRO).

X Fecha de creacion: corresponde a la fecha en la que el sujeto obligado cre¢ la declaracion.

X Fecha de publicacién: corresponde a la fecha en la que el sujeto obligado publicé su declaracién,
las declaraciones que no tienen fecha de publicacion corresponden a declaraciones en
diligenciamiento o edicion.

X Estado: hay 3 estados de declaracion:

v' Las declaraciones en estado EN EDICION son aquellas que no se han terminado de diligenciar.
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v EN REVISION son las declaraciones en las cuales el sujeto obligado no encontré su entidad y/o
cargo y la informacién debe ser homologada por Funciéon Publica.

v El estado FINALIZADO corresponde a las declaraciones publicadas.

B. Registrar nueva Declaracion de Ley 2013 de 2019

1. Para crear una nueva declaracion, dé clic en el botdn Registrar nueva Declaracion Ley 2013 de
2019.

2. Encontrard la pantalla Crear Informacién del usuario, donde debera diligenciar la informacion
solicitada.

Al principio. encontrara el recuadro Tipo de persona, que indica la declaracidon que presenta el
aplicativo para diligenciamiento, y las indicaciones sobre la informacién por diligenciar:

Tipo de persona JURIDICA

3. Seleccione en el campo Tipo de publicacion aquella correspondiente a su declaracién, segin lo
sefialado por la Ley 2013 de 2019 (INGRESO, PERIODICO, RETIRO Y OTRO).

1. Tipo de publicacién de informacion

Seleccions a continuacion el tipo de publicacian da infarmacidn que va a real@ar, segun
cormasponda:
« INGRESO: 5i se vincula por primera vez a esta entidad
+ PERIODICO: Si va a raalizar la actualizacion anual de informacian de Ley 2013 das 2019
+ RETIRO: 5i 58 va a desvincular de la entidad.

« DTRO: 5i requiare actualzar la informacidn, segin indica la Lay 2013 de 2018

Tipo da publicacidn = (Salecciona)

INGRESO
OTRO
FERIODICO

2. Entidad | Femo

4. Para diligenciar adecuadamente el campo Entidad, lea con atencion las instrucciones dispuestas en el
aplicativo para su guia y responda conforme lo solicitado.
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Puede encontrar la entidad respecto de la cual publicara su declaracién de dos maneras: utilizando el
filtro por Sigla o buscando directamente en el listado del campo Entidad.

Sigla Limpiar filtros

Entidad

Baoun S0 enoal ATCrcamonia o Bghe BJ nomDie ofcea (b, e3Crbe Serdcin Madiond 0o ADiendizae on ez de SEMNA)
Entiza =

ot e =y

ABASTOS GUADALAMEA DE GUGA
ACADERLS OF HISTOHIADEL DEPARTAMENTD DE ARALCH ARALITA,
ACUEDLCTO REGICHAL AGA BLANCA CLARDS GARTON

ADLAKISTRACION COUPERATIVA DE ENTIDADES DE SALUD D2 CALDAS ¥ QUINDIO (COODESCA)

5. Seleccione Si o NO en el campo ¢Ha encontrado la ENTIDAD con la cual esta vinculada la

persona juridica que usted representa y sobre la que declarara el potencial conflicto de
intereses? segun corresponda.

Si selecciona NO, el aplicativo le solicitara diligenciar:
X el nombre de la entidad;

X el NIT de la entidad, si cuenta con él; y

X el orden al cual corresponde la entidad (nacional o territorial), en cuyo caso solicitara su ubicacién
por departamento y municipio.

Entidad no encontrada - Nombre = corporacion educativa de A 0
Entidad no encontrada - NIT 0
Entidad no encontrada - Orden * TERRITORIAL v

Entidad no encontrada - Departamento

=

Amazonas hd

Entidad no encontrada - Municipio * EL ENCANTO v
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Con esta informacién, Funcién Publica realizard un proceso posterior de homologacion para asociar su
declaracidn a la entidad correspondiente, por lo cual es importante que diligencie informacidn clara,
precisa y completa. Entretanto, su declaracidn tendra asignado el estado En Revision.

6. Por Ultimo, una vez seleccione el Tipo de publicaciéon de informacion, conforme determina la Ley
2013 de 2019, y la Entidad por los cuales realizara esta declaracién, verifique que la informacion
registrada esté completa y correcta, ya que no podra modificarla después, y dé clic en Crear.

Una vez completado este proceso, el sistema regresara al tablero de control, donde podra ver el
formulario creado listo para su diligenciamiento:

Listar Declaraciones de Ley 2013 de 2019

D Infrnacdn ol asumng 8148 creao
ACcones Decleracian Mo. Erdidad CangoiConiratista  Tipo de poblicacean Fecha de creacion »  Fecha da psblicacion Extado
u Bz2-01 ALEALDIA DE COMTRATISTA INGRESD i LA ERE T HICUAL
- BARBOSA
Deciaracon micai
SANTANDER

C. Diligenciar formulario

1. En primer lugar, en el tablero de control dé clic en el boton Diligenciar, para continuar el proceso de
registro de informacidn de su declaracidén. revise cada una de las preguntas y campos de las diferentes
secciones y recopile la informacién y archivos que requiera para diligenciarlos de forma adecuada:

Acciones Declaracion No. Entidad Cargo/Contratista Tipo de publicacion

o o 831-01 ABASTOS CONTRATISTA PERIODICO
GUADALAJARA

Declaracion inicial
DE BUGA

2. Ingresara a la seccion inicial del formulario, llamada Informacién Personal.

Para acceder a cada seccion deberd dar clic en el boton correspondiente o,
a medida que termine de diligenciar la informacion de cada seccion, pasard
a la siguiente dando clic en el boton Acepte y Avance a...
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a) Informacién personal

X En la pantalla anterior, dé clic en el botén Editar informacion personal para registrar o
actualizar los datos de esta seccion, que esta dividida en Informacidn de la persona juridica, e
Informacion del representante legal.

Segun dicta la ley, los conflictos de intereses de las personas juridicas deben
ser registrados por su representante legal, por lo cual es importante marcar
la casilla Certifico que realizo el presente reporte proactivo de informacion
sobre conflicto de intereses en mi calidad de representante legal de la
persona juridica descrita a continuacion para diligenciar la declaracion.

X Diligencie la informacion solicitada en cada uno de los campos y dé clic en Actualizar.

X Serd dirigido al resumen de la seccion Informacion personal para que verifique la
informacién diligenciada. Para modificarla, dé clic en Editar informacién personal o, si
estd correcta y completa, en Acepte y avance a Declaracion de bienes y rentas.

b) Declaracién juramentada de bienes y rentas
X Para modificar el numeral 1.1 De ingresos, bienes y acreencias, seleccione la opcién

Editar Ingresos y registre en pesos colombianos la informacidn solicitada.

X Diligencie cada campo, garantizando que la informacidn esté correcta y completa y dé clic en
el boton Actualizar para ver reflejada la informacidn.

1.1. DE INGRESOS, BIENES Y ACREENCIAS

111 Los ingresos y rentas que obtuvo GER en el dltimo afio gravable fueron:

Afio 2021

Ingresos por la actividad ordinaria - operacionales 14.000.000,00 COP
Ingresos no operacionales 80.000.000,00 COP
Otros 60.000.000,00 COP
Total 124.000.000,00 COP

Editar Ingresos
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X Para ingresar uno o varios datos en los campos restantes, dé clic en los botones
correspondientes, segln requiera registrar:

v" Nueva Cuenta bancaria;
v" Nuevo Bien patrimonial, y
v" Nueva Acreencia u Obligacion

X En cada caso, registre los datos solicitados, verifique que estén correctos y dé clic en Crear.

Crear Cuenta bancaria
L% vAMGRES O dINEN0 OREEN S48 MgPeandsd éa PESDS COLOMBLANDS (OO
Tip OF CUSTRE ~ CORRIENTE v
Sede de I oot (Paish * Colomibia 7
Sl iotal o G Qo @ dickembes 31
el afle inredisaments anlenod * 20000000
Acciones

Al ingresar nueva informacion de Cuentas bancarias, Bienes
patrimoniales y Acreencias y obligaciones, el sistema le dard
indicaciones u opciones para cada campo; por favor léalas para evitar
registrar datos errados o innecesarios.

X Al crear nueva informacion en dichos campos, esta aparecera en el cuadro de resumeny en el
costado izquierdo cada registro tendra disponibles los botones Editar y Eliminar.

113 {05 Deenes DATIMOoMIeS 38 TIER fon
| Aeeione Tiea an Dien Fasy Depanamania MU valor |
| uu MUEELE T Amarmnas EL BHCANTD 20 000 D000 L
114 L0T SPCRCEs ¥ ODAGE00NEY Vigemes e GER 2 8 fecna 500
Legie Conoepue Ealdy
n BEEAS0E 100300 000 30 S0P
FrpEn y tvanen 4 Sdegntes e ponficlon e rdenk
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Al pasar el cursor sobre el signooencontrard informacion y
opciones sugeridas para cada campo.

creto 1083 de 2015,
]-

presentada ante la DIAN y la declaracidn de e

Los valones, de dinero deben ser ingresados A

Tipo da bien =

X Una vez ingrese toda la informacion solicitada, verifique en la pagina de resumen si esta
correcta y completa. Si necesita modificarla o eliminarla, utilice los botones correspondientes.
En caso contrario, seleccione Acepte y avance a Registro de conflicto de interés.

c) Conflictos de intereses

X Lea con atencién la informacidn, datos por reportar e indicaciones suministradas, seleccione
Sl 0 NO en cada pregunta, segln corresponda, y dé clic en Actualizar.

2.1. POSIBLES CONFLICTOS POR RELACIONES QUE TIENEN LA PERSCONA JURIDICA © EL
REPRESENTANTE LEGAL.

211, JE5 USied represantanie, ApO0sracs, SepeMdoenie, Mandatano O MIMINSITI0ON Of 06 NegOCion g8 Migln $eevidod pUbICD Qe 2elama © BESanch acliacons
AOFNISIATVAS, AT AVESIgacionss, (IACcE PruShis O DIONUCEY GECIones definiivas 08 1 entoad con i cudl LA PERSOMNA JUSIDICA 0Se0ra|ri) conlralcs o para

L3 il ST rd) O dpicuthiih ) ekl O sduricl putlcod?

- L7

LS. potesnicialens. CONMICIOS. OF NISndsS & Sdle SEnios Son

Ediar Dscripoid ded posible: confici de inle's

K Si selecciona Si, dé clic en Editar Descripcion del posible conflicto de interés para
describir de forma clara, precisa y resumida, en el recuadro correspondiente, la situacién que
usted considera potencial conflicto de interés en cada caso. Luego oprima Actualizar.

Editar Formulario

Dascripcidn del posible conficio de
interds porque usted es representante.
apoderado, depondente. mandatario o
adménistrador de ks negocios de algin
sarvidor publico que adalanta o
sustancia actuacionss administrativas
reafiza investigacionas, practica pruebas Limite de este campo es 2000 caracleras.
o pronuncia decisiones definitivas de la
anftidad con la cual LA PERSONA
JURIDICA colebea(rd) contratos o pam a
cual administralrd} o ejecutalrd) blenes o

recursas pablicos *

Acciones
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X En los numerales siguientes, seleccione Sl o NO segln corresponda y dé clic en Actualizar
para activar el botén de registrar nueva informacién. Como en la seccidn anterior, cree con
esta opcion cada registro que requiera, diligencie la informacion solicitada y oprima Crear.

2.2, DONACIONES QUE REPRESENTARCN REDUCCIONES EN LA DECLARACION DE RENTA

2.2.0, (LA PERSONA JURIDICA realzd gonaclones? | Sl

Lo donacksnes realizadas pod GER que | represenkaron reducciomes en la declaracidn de ienba en el B mo afia ¥ ks nombies de s insbfucionss a 185 cuales hizo esas

QeNALAONCE 50N

ACCiones Nombre de la institucidn a la cual realizé donationes WValor de la donation

MO 52 enconiraimn 4398

Crear Donacidn
Ingrese los dalos de cada una de las donaciones que e representaron reducciones en la deckaraciin de renta en el Gitimo afio

Los valores de dinero deben ser ingresados en PESOS COLOMBIANOS {COP)

Hombre de'la institucion a la cual realizd
donaciones * FUNDACKON ABC

Valor de la donackn + 2850000

Cancelar

X Al crear cada registro en estos campos, este aparecerd en el cuadro de resumen y al costado
izquierdo tendra disponibles los botones Editar y Eliminar.

2.2. DONACIONES QUE REPRESENTARON REDUCCIONES EN LA DECLARACION DE RENTA

221 JLAPERSONA JURIDICA realizé donacionas? 51« ECEIEEERY

Lag donath E por GER que le rep &n |a declaracidn da rants en ol Wtima afio y bos nomires e las instituciones @ las cuales hizo esas

donacionas son

Nommbre de la institucion a la cual realizd donaciones Valor de la donacidn

D FUNDACION FK. 0.000.000,00 COP
u ABC 20.000.000,00 COP

2.3. POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERES

231 LAPERSONA JURIDICA, o yo, en mi calidad de su repeasentante legal, tenemos crofs) potenciales) conficiols) deinterds | S1 | USRS

Los potenciales conflictos de intenés son

Acepls y avance 8 Impuesto sobee 1a renta y complementarios
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X Unavezingrese toda la informacion de esta seccidn, verifique que esté correctay completay
dé clic en el botén Acepte y avance a Impuesto sobre la renta y complementarios.

d) Impuesto sobre la renta y complementarios

K En el campo ¢LA PERSONA JURIDICA declara renta ante la DIAN? seleccione Si o
NO, segln corresponda, y luego dé clic en el botén Actualizar.

Si su respuesta fue Si, dé clic en Subir Declaracion de renta hecha ante la DIAN para
cargar el documento respectivo.

3. IMPUESTO SOERE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS

3.1. DECLARACION DE RENTA HECHA ANTE LA DIAN

|

Cargue a coninuachin &l archivo en POF de la declaracikin de renta ante la DIAN de GER comespondisnte al Gitimo aio gravable

(LA PERSONA JURIDICS declara renta ante la DIANT | 51 +

Subdr Decdaadin da renta hecha anta ka DIAN

Acepbe y avance 8 Resumen publicacin y finalizaciin

X Dé clic en Seleccionar archivo, seleccione el documento correspondiente, oprima Subir
Declaraciéon de renta hecha ante la DIAN y luego Acepte y avance a Resumen
publicacién y finalizacion.

e) Resumen publicacion y finalizacion

X En esta Ultima seccion, el sistema presenta el resumen de toda la informacion diligenciada en
cada una de las secciones y dispone el botdn Finalizar formulario al final de la pantalla.

Revise que todos los campos hayan sido correctamente diligenciados y que la informacién esté
completay si requiere actualizar algun campo, vaya a la seccién correspondiente mediante los
botones de la parte superior, actualicela y regrese a esta seccion.

Inforrnacion personal Registro de conflictos de interés

‘ Declaracion de bienes w rentas

‘ Regrese a Informacian del usuario

| Impuesto sobre la renta y complementarios Resurnen publicacion y finalizacian

Carrera 6 No. 12-62, Bogota, D.C., Colombia e Teléfono: 601 7395656 e Fax: 601 7395657
Cadigo Postal: 111711. www.funcionpublica.gov.co ® eva@funcionpublica.gov.co

21



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Funcién Publica

INSTRUCTIVO PARA LA PUBLICACION Y DIVULGACION PROACTIVA DE INFORMACION SEGUN LA LEY

2013 DE 2019 — PERSONA JURIDICA

X Una vez esté seguro de que toda la informacidn registrada en cada uno de los médulos es
correcta y esta completa, seleccione Finalizar y publicar declaracién, la cual quedara
disponible en el médulo de Consulta Ciudadana.

S0 Ly unled nepresertinle bedsiado. degendankt. mandalEne & a0MNali a0 08 I8 negEdion 8 BgUA BENH PULESS Que JOSREE O IMING BLBIAHNEE
MY, IENCY PVEIEIISNGT, DICTCE Droccas & DIONUNCIE SEomanes Jebniva o i enides con i oanl LA PERSONA JURIDICS celelra(d ) oorraes o pang

i aral Sdmniaaorh) o apecifaoih | bisnes & ecunos petlemT RO

212 ;Lo peryons undics que evied regresents Bene bigis o coniroversia anie Bulcrdades adminisirativas, fomsticcionales o desonciss penaies 2on ia enbdad zon b cual

LA PERSONAL SUREDEC A colsbradnk ) conirabog @ pars Ls cusl it s(is) o sjeculsl) Benes o mecuuoy pliblcos? B

2 1.3 i Exigin eoeminiad grave pod hechod aenes a i3 scuacko sominignatva, © wmitad enafacke enime upied v ol serncar plbico gue aoelants o wslancis
sclussicnes sdminniralivas realza veligichmes, pracics prosbas & pronuncia decamnet dafinlivan de b erldad con b csal LA PERBDNA ABIDECE celebralri)

COMUAlT O PavA I Cud) BOMSER T & SpRulairh) bianas & MeIned pukhoon? D

2.7. DONACIONE S OUT REPRESENTAROH REDUCCIONE S FN LA DECLARACION DE RENTA

21V 4 LA PERFOMNA JURDICA imaiio donaciones 7. E

Laa donacmnes twaksadan por GFR qua le represenlinos reduccions an | declicscion de eenls en of Gllmo s8s j los nombres de L nsltucionss & e cusles hiso v

SEOaCNES B0

Nomese e la ineliucon & B coal fesiced donde oo Wakor e W Sanscian

H s grgonirama s

23 POTENCIALE S COMFLICTOS DE INTERES

231 LAPEREDNL JURIDICS oo an i caludlad de cu mapisienlaids isgal lenesos clridi) palencislies ) conficiad) de mlenss. HO

3. IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS

311 Declaeo seris snks la DIAR WO

Arbes 8t 31 < an Fealizar Tormutano venbdue madiands 1o bolones S8 13 I BB que L Amacan Tegishada a0 G332 uno O 100 mdduos e

tammcla ¢ sl conplela

D. Boton corregir/ actualizar declaracion publicada

La nueva versién del Aplicativo por la Integridad Publica permite a sus usuarios corregir errores en
declaraciones publicadas y crear nuevas declaraciones con informacion de declaraciones anteriores,
garantizando en ambos casos que la ciudadania, entes de control y medios de comunicacion puedan
verificar la trazabilidad requerida, en el marco del cumplimiento de la Ley 2013 de 2019.

Para ello, una vez publicada una nueva declaracién, se habilitara a su izquierda el icono #® , el
cual le permitira acceder a la pantalla Corregir/actualizar declaraciéon publicada, donde podra
seleccionar la opcién que requiera.

n 201 AGENCIA OTRO - TECHICD:  INGRESOQ 200707 10033 2020711 151 EMN
CATASTRAL DF REVISRN
@ Declaracion iniciad CUMDIRAMARCA
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a) Corregir datos o anexos

X Aldarclicen el icono sefialado, seleccione la opcion Corregir datos o anexos de la pantalla
Corregir/actualizar declaracién publicada para que el aplicativo le presente el resumen
de los datos diligenciados en la declaracidon que desea corregir y el nimero de modificaciones
realizadas para dicha declaracion.

Declaracién de Ley 2013 de 2019
CORREGIR/ACTUALIZAR DECLARACION PUBLICADA

TeTrCETE W SCTEY A SPeed IREE T ) S e TR
» Cormgh delon o Snatos Marpss #IES NPOOm o (SRRSO U FRETSENN § EEhirn SETR0n [ 5 SICSEECHn ST
by 1 2 b s 4 s sy e T S e
+ Crmit Swmrh Oetiaagion ©of GElon irsteihorys 5 ool e o el SIECG | | T by Sl s
gl T e S e o e et e S s egd s arect e
s B i P Y 6 L NG
i * CORREER DATDS O ARENOE -

LRE AR MUE v DECLARACION GO DTS anFEinosts

CORREGIR DATOS Yi0 ANEXOS

@ T fwmlarg selecoonada lene § MOKCIOONES CIEpdEs 02 W mdiim e 5
FORMULARIC SELECCIONADO
Ergnnd AGENCLA CATASTRAL OF CUNDNAMARCA
Corga; CTRO - TECMICD

o % Ll 137 MO

T fe s acitr IRES

Factn as puticsesys: 20850711 @31

Esmic EN REVSON

S W AT s YiTeeialn) Sy R OF Sl FOCAT § S0 i ' decdnicad SO st B o e O @ adgne Pod ol mude a ariiothacdn y mleatei

QO i3 QLD D0 I DODRAY OO 1 CYO00SAN

B Low rarpos marcadcs non ashemos (3508 nolgaicrng

i (% pevatoti MATLRRI

Recuerde que cada declaracion solo puede tener un maximo de 5 modificaciones.

X Inicialmente, el aplicativo le permitira corregir la informacion de Tipo de publicaciéon de
informacion y Entidad. Una vez ajustados estos campos, oprima Crear correccion.

X  Aparecerd un recuadro de verificacion y al dar clic en el botén Aceptar el sistema le dirigira
al formulario de la declaracidn, donde podra editar los datos y archivos que requiera
accediendo a cada una de sus secciones mediante las pestanas ubicadas en la parte superior.
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Asimismo, el aplicativo le informara la accidn que esta realizando y el cédigo de identificacion

del formulario de correccion:

r
www.funcionpublica.gov.co dice

Verifigue que la informacién registrada esté completa y correcta ya que
no podrd maodificarla después de creada. ;Desea continuar con gl

proceso de creacidn?

anias | | Fegisino de confliclos de intends

Dedamg

Informacidn parsoral

Impuasio sobne la reria y compleman taras || Fesuman pubicacidn v Tnalzacidn

Declaracion de Ley 2013 de 2019

Mostrar Informacion personal

@ Sacredaltormuaria 83

Informacion de la persona juridica

FEORD

TORRES

Acapha y mvance a Dedaracin de bienes y entas

X Una vez haga las correcciones requeridas en la informacion y documentos de la declaracion
seleccionada, vaya a la pestafia Resumen publicacion y finalizacion, confirme por dltima
vez que estan correctos y completos y dé clic en Finalizar y publicar declaracion.

X Aparecerad un recuadro de verificacién donde debera dar clic en Aceptar para publicar su

declaracion de correccion de informacion.
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b) Crear nueva declaracién con datos anteriores

X Al dar clic en el icono, seleccione la opcién Crear nueva declaracién con datos
anteriores en la pantalla Corregir/actualizar declaraciéon publicada. El aplicativo le
facilitara diligenciar su nueva declaracion, presentando los datos diligenciados en la
declaracion seleccionada para que solo tenga que actualizar aquellos que han variado.

Declaracion de Ley 2013 de 2019

CORREGIR/ACTUALIZAR DECLARACION PUBLICADA

Seliccitns la acitn gue deied Malizsr oon |8 declmeten sslecsionads
« COmupirises o anesns MBS F0a BROGN 51 Orea CRTEgE W SEYTIEnnN O oheds Aurine 08 B 0erararin SEscrEral RECUEre o @ [Uass narer
i 5 Db gygains Sy Lk P Sog e stk
= Crenr pns Seslaracion con dates ansiTienss: 5| NCOCENE OREOT GNa SeevD Gecracdn §, pare clter s gEecKIIEniD, deaes mponor e niormacdn de

Qa0 SeCConado ¥ araiTe Bguncs daios {oncephs ks archivos atjurieal

L Gun acodn e P 00 o TOnTUG o ST onnade Y

Acoin a reakaec * CORREGIN DATOS O ANENDS w
CORAEGI DATOSE © ANEXDS
T I T T I T e N e

X Al igual que en la opcidén anterior, podra diligenciar los campos Tipo de publicaciéon de
informacion y Entidad, seglin requiera, para crear el nuevo formulario. Una vez creado,
ingrese y revise la nueva declaracion y, mediante las pestafias ubicadas en la parte superior,
edite los datos y archivos que requiera en cada una de sus secciones.

X Finalmente, verifique de nuevo toda la informacion y archivos y dé clic en el boton Finalizar
y publicar declaracion. Al dar clic en Aceptar, sera dirigido nuevamente a la pantalla
Lista Declaraciones de Ley 2013 de 2019, donde podra verificar la fecha de publicacion.

E. Salir del sistema

Para finalizar adecuadamente su sesidn en el aplicativo, vaya a la parte superior derecha de la pantalla, dé
clic en su nombre de usuario y seleccione la opcién Cerrar sesion.

Inicia
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